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Puesto: Auxiliar jurídico 
Denominación del Cargo: Auxiliar jurídico 
Área o Unidad Administrativa de Adscripción: Dirección jurídica 

 
Información Personal 
Nombre: Norma Mirasol García Rincón  
Edad: 44 años 
Estado Civil: Soltera 
Teléfono: 81 8124 5000 ext 119   

 
Formación Académica. 
Licenciada en Derecho y Ciencias Sociales  

 
Experiencia Laboral 
 

Puesto Empresa Periodo 

Abogado interno de cobranza Coppel S.A. de C.V. 01/10/2014 - 01/04/2015 

Corresponsal de cobranza Surtidor del Hogar S.A. de C.V. 01/02/2014 - 01/10/2014 

Auxiliar Administrativo Multy Plan Servicios S.A. de 
C.V. 

01/05/2013 - 01/02/2014 

Recepcionista Servicios Operacionales 
Benavides S.A. de C.V. 

01/03/2011 - 01/05/2013 

 
 

Campo de Experiencia: 
 Habilidad para la cobranza 

 Atención personalizada y servicio al cliente 

 Coordinación de equipos de trabajo enfocados a venta y cobranza de productos financieros 

 Desarrollo de estrategias 

 Manejo de cartera de clientes  

 Investigación de solicitudes de crédito, referencias de domicilio y trabajo 

 interpretación de buro de crédito 

 Manejo de sistema SAP 

 Portales de clientes 

 Paquetería office en general 

 Elaboración de reportes 

 Aplicación de pagos o abonos de clientes en sistema 

 Conciliaciones 

 

Cursos:  

 

 

CURRICULUM VITAE 


